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LEMBAGA KURSUS PENDIDIKAN ADMINISTRASI PENERBANGAN
“TRANS ANGKASA"Y

Il Taman Makam Pahlawan Letda Sule Blok Golempang Cisangkir — Kotabaru
Cibeursum Kota Tasikmalaya 46196 Tip.082319811 118 Website 1 www.transangkasa.com

Nomor : 01/LPK AdmP-TRANS ANGKASA”/II/2021 Tasikmalaya, 25 Februari 2021

Lampiran : 1 (satu) bundel Kepada Yth.

Perihal : Proposal Permohonan Bantuan Dana Hibah ~ Bapak Walikota Tasikmalaya
Kegiatan Pelatihan Adminitrasi Penerbangan di-

Dengan Hormat,

Dalam rangka meningkatkan peran serta dalam pembangunan, kami salah
satu lembaga yang bergerak dibidang kualitas Sumber Daya Manusia, dalam
rangka membantu pemerintah dalam pemulihan ekonomi pasca Pandemi
khususnya di Kota Tasikmalaya, bermaksud menyelenggarakan kegiatan
Pelatihan Sumber Daya Manusia untuk mencetak Tenaga Kerja yang mampu
bekerja atau pun berwirausaha secara mandiri.

Sehubungan dengan keterbatasa dana yang kami miliki, kami bermaksud
mengajukan permohonan Dana Hibah untuk kegiatanPelatihan Administrasi
Penerbangan. Sebagai bahan pertimbangan kami lengkapi berkas-berkas
pendukung dapat dilihat sebagaimana terlampir dalam proposal.

Demikian permohonan ini kami sampaikan untuk dapat dipertimbangkan.
Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Lembaga Kursus Pendidikan
Administrasi Penerbangan “Trans
Angkasa”,

N. Alin Rahadian Basuki
Pimpinan
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LEMBAGA KURSUS PENDIDIKAN ADMINISTRASI PENERBANGAN
“TRANS ANGKASA”

I Taman Makam Pahlawan Letda Sule Blok Golempang Cisangkir — Katabaru

Cibeureum Kota Tasikmalaya 46196 Tip.0823198111 18 Website : www.transangkasa.com

PROPOSAL PELATIHAN BIDANG STAFF ADMINISTRASI PENERBANGAN

A. Latar Belakang

Pendidikan adalah usaha sadar dan terencana untuk mewujudkan suasana
belajar dan proses pembelajaran agar peserta didik aktif mengembangkan potensi
dirinya untuk memiliki kekuatan, spiritual, pengendalian diri, kepribadian,
kecerdasan, ahlak mulia serta keterampilan yang diperlakukan dirinya masyarakat
bangsa dan Negara.

Dari ketiga jalur pendidikan ini satu sama lain mempunyai hubungan yang
sangat erat dan berkesinambungan dari awal pendidikan Informal beralih
kependidikan Formal dan pendidikan Non Formal saling melengkapi dan
memperkaya. Dari ketiga Jalur pendidikan ini, pendidikan Non formal lah yang
perkembanngannya masih terasa kurang, pendidikan Non Formal diselenggarakan
bagi warga masyarakat yang memerlukan layanan pendidikan, karena pendidikan
Non formal berfungsi sebagai pengganti, penambah, dan/atau pelengkap
pendidikan formal dalam rangka mendukung Pendidikan Seumur Hidup (Live Long
Education).

Pendidikan Non Formal berfungsi mengembangkan potensi peserta didik
dengan penekanan dan penguasaan pengetahuan dan keterampilan fungsional
serta mengeangkan sikap dan kepribadian professional,salah satu hal yang paling
penting dan paling menunjang untuk mengembangkan potensi peserta didik di
Pendidikan Non Formal adalalah tenaga pendidik beserta karya nyata serta
inovasinya,bagaimana sorang pendidik memberikan metode pembelajaran yang
pas yang bisa dipahami oleh peserta didk serta memberikan inovasi- inovasi dan
karya nyatanya untuk supaya peserta didik termotivasi untuk mengikuti proses
pembelajaran inovasi, inovasi apa yang hisa diterapkan di pelatihan Keterampilan
Tata Rias secara tehnik maupun secara akademisnya, bagaimana cara
mengajarnya,metode pembelajaran yang digunakannya. prestasi peserta didik
merupakan prestasi seorang pendidik, karena dari seorang pendidik akan lahir

generasi generasi yang bisa membanggakan bagi bangsa dan Negara Indonesia
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Il Taman Makam Pahlawan Letda Sule Blok Golempang Cisangkir — Kotabaru
Cibeureum Kota Tasikmalaya 46196 Tip.082315811118 Wehbsite : www.fransangkasa.com

Nomor : 01/LPK AdmP-TRANS ANGKASA”/11/2021 Tasikmalaya, 25 Februari 2021

Lampiran : 1 (satu) bundel Kepada Yth.

Perihal : Proposal Permohonan Bantuan Dana Hibah  Bapak Walikota Tasikmalaya
Kegiatan Pelatihan Adminitrasi Penerbangan di-

Dengan Hormat,

Dalam rangka meningkatkan peran serta dalam pembangunan, kami salah
satu lembaga yang bergerak dibidang kualitas Sumber Daya Manusia, dalam
rangka membantu pemerintah dalam pemulihan ekonomi pasca Pandemi
khususnya di Kota Tasikmalaya, bermaksud menyelenggarakan kegiatan
Pelatihan Sumber Daya Manusia untuk mencetak Tenaga Kerja yang mampu
bekerja atau pun berwirausaha secara mandiri.

Sehubungan dengan keterbatasa dana yang kami miliki, kami bermaksud
mengajukan permohonan Dana Hibah untuk kegiatanPelatihan Administrasi
Penerbangan. Sebagai bahan pertimbangan kami lengkapi berkas-berkas
pendukung dapat dilihat sebagaimana terlampir dalam proposal.

Demikian permohonan ini kami sampaikan untuk dapat dipertimbangkan.
Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Lembaga Kursus Pendidikan
Administrasi Penerbangan “Trans

N. Alin Rahadian Basuki

Pimpinan




Maksud Dan Tujuan
Maksud :

Maksud dari kegiatan ini adalah untuk memberikan pelatihan bidang Staf

Administrasi Penerbangan bagi masyarakat terutama pemula yang putus sekolah

agar mendapatkan keahlian khusus di bidang Staf Administrasi Penerbangan

sebagai bekal untuk mencari pekerjaan.
Tujuan :

Tujuannya ialah :

1. Diharapkan hasil kegiatan peningkatan kualitas Sumber Daya Manusia di

bidang Staf Administrasi Penerbangan ini dapat memberikan manfaat bagi

para pemula untuk mencari kerja.

2. Diharapkan hasil kegiatan pelatihan ini menjadi agenda tahunan sebagai dalam

usaha mengurangi pengangguran

C. Jadwal Rencana Kegiatan

TABEL

Jadwal pelatihan bidang Staf Administrasi Penerbangan

NO KEGIATAN/ MAR |
’ BLN, TANGGAL ET’22
1 |PERSIAPAN PESERTA

. Penerimaan Peserta didik

PELAKSANAAN PELATIHAN
Pembukaan

Pemberian Materi Teori
Pemberian Materi Praktek
Penutupan

T

APRIL’22

111213

14

15

16

17

18

MEI
22

PELAPORAN
- Pelaporan Hasil Kegiatan
Pelatihan

D. Rencana Kebutuhan Biaya Kegiatan
Terlampir
E. Susunan Pengurus

Terlampir




F. Penutup

Demikian proposal ini kami buat sebagai acuan pelaksanaan kegiatan
pelatihan bidang Staf Administrasi Penerbangan yang akan dilaksanakan
semoga pelaksanaannya dapat berjalan dengan lancar dan mendapatkan hasil
yang memuaskan. Amin.

Tasikmalaya, 20 Februari 2021

Lembaga Kursus Pendidikan
Administrasi Penerbangan “Trans
Angkasa”,

N. Alin Rahadian Basuki
Pimpinan




PEMERINTAH KOTA TASIKMALAYA
KECAMATAN CIBEUREUM
KELURAHAN KOTABARU

JALAN CILENDEK Tilp. (0265) 2355101
KOTA TASIKMALAYA

Kode Pos. 46196

SURAT KETERANGAN DOMISILI
Nomor : 140 /4¢/ Kel.

Yang bertanda tangan dibawah ini Lurah Kotabaru Kecamatan Cibeureum Kota Tasikmalaya

menerangkan dengan sesungguhnya bahwa :

Nama LPK - LPK AP TRANS ANGKASA AIRLINE COURSE “
Nama Ketua : NENG ALIN RAHADIAN BASUKI

Nomor Statistik o 02-

Alamat . Golempang RT.004 RW.003

Kel Kotabaru Kecamatan Cibeureum Kota Tasikmalaya

Nama LPK * LPK AP TRANS ANGKASA AIRLINE COURSE * tersebut diatas sepanjang
pengetahun dan penelitian kami adalah benar berdomisili di alamat tersebut diatas.
Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dijadikan bahan sebagaimana

mestinya.

Tasikmalaya, 26 Februari 2021




LEMBAGA KURSUS PENDIDIKAN A

“TRANS ANGKASA®

lITaman Makam Pahlawan Letda Sule Blak Golempang Cisangkir — Kotabaru

DMINISTRASI PENERBANGAN

Cibeureum Kota Tasikmalaya 46196 Tip.082319811118 Wabsite : www.tra nsangkasa.com

RENCANA ANGGARAN BIAYA (RAB)

PROGRAM APBD 2021
BIDANG STAFF ADMINISTRAS! PENERBANGAN
TAHUN 2021
NO KOMPONEN PEMBIAYAAN JOLUME FARGA BIAYA
JUMLAH |SATUAN SATUAN
1|MANAIEMEN PENYELENGGARAAN PROGRAM
a. ATK dan Bahan habis pakai 1 5,000,000.00
b. Konsumsi Rapat Panitia 10 or 50,000,00 500,000.00
Konsumsi Pemhbukaan 35 Or 50,000.00 1,750,000.00
Konsumsi Penutupan 35 Or 50,000.00 1,750,000.00
c. Rekruitmen & Transportasi (30 hari) 5 Or 150,000.00 3,000,000.00
6. Penggandaan pengiriman Lap awal & Lap 1 Paket 2,000,000.00
e. Honor pengelola program
- Penanggung Jawab Program 1 or 3,500,000.00
- Sekretaris 2 Or 1,500,000.00 3,000,000.00
- Bendahara Pelaksana
Prcgram Or 2,000,000.00
f. Dokumentasi 1 Paket 2,000,000.00
g. Publikasi
- Pembuatan Spanduk 1 Paket 500,000.00
- Medsos Elektronik 1 Paket 2,000,000.00
h. Peralatan Protokol Kesehatan
Penduk-ungﬁgslatan 25 Paket 180,000.00 4,500,000.00
JUMLAH 31,500,000.00
2|PROSES PEMBELAJARAN EVALUASI & PENDAMPINGAN
a. Proses Belajar Mengajar | |
Belajar Mengajar Bekerjasama dengan Dunia Usaha, UMKM, Permodalan & Pemn:
1) ATK Peserta Pelatihan 25 | Paket | 100,000.00 2,500,000.00
2) Kaos Peserta Pelatihan 25 Pcs 200,000.00 5,000,000.00
1) Penyusunan Kurikulum 1 Paket 2,000,000.00
1}iPenggandaan Modul & Media 25 Eks 200,000.00 5,000,000.00




1) Bahan Praktek Habis Pakai 25 Or 6560,000.00 16,500,000.00
1) Honor Instruktur 200 Jp Keg 65,000.00 13,000,000.00
1) Visit bandara dan praktek 10,000,000.00
b. Belanja Konsumsj Pelatihan
1) Jamuan makan 35,000.00 8,400,000.00
1) Jamuan shack 15,000.00 3,600,000.00
JUMLAH (2) 66,000,000.00
BELANJA PERALATAN UNTUK MODAL
3|USAHA PESERTA PELATIHAN
2. Peralatan Usaha
1) wifi 1 Unit 500,000.00
1) Llaptop 2 Unit 10,000,000.00
1) printer 1 Unit 1,500,000.00
JUMLAH (3) 12,000,000.00
JUMLAH TOTAL {A+B+() 109,500,000.00

Ketua LKP/LPK.AP
Trans A’;ﬁp\kasa Airline Course

7 A4 5

AirlineCoupse

N. Alin Rahadian Basuli
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LEMBAGA KURSUS PENDIDIKAN ADMINISTRASI PENERBANGAN
“TRANS ANGKASA”
HTaman Makam Pahlawan Letda Sule Blok Golempang Cisangkir — Kotabaru

Ciheuraum Kota Tastkmalayz 46196 TIp.082319811118 Website : www.transangkasa.com

SURAT PERNYATAAN
BAHWA TANAH DAN BANGUNAN SEKRETARIAT

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Neng Alin Rahadian Basuki
Tempat tanggal lahir . Bandung, 24 Oktober 1983
Pekerjaan :  Mengurus Rumah Tangga
Alamat : Kp. Golempang RT. 004/RW. 003

Kel. Kotabaru Kec. Cibeureum Kota Tasikmalaya
Telepon/HP/Fax 082319811118
Dengan ini menyatakan bahwa Tanah dan Bangunan yang digunakan untuk Kantor
Sekretariat LPK Administrasi Penerbangan Trans Angkasa beralamat di Jl. Taman
Makam Pahlawan Letda Sule Blok Golempang Cisangkir — Kotabaru Cibeureum Kota
Tasikmalaya adalah milik sendiri.
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenar-benarnya tanpa ada paksaan

dari pihak manapun dan untuk digunakan sebagaimana mestinya.

Tasikmalaya, 20 Februari 2021

Lembaga Kursus Pendidikan
Administrasi Penerbangan “Trans

Rimpinan



SURAT KETERANGAN TANGGUNG JAWAB PELAKSANAAN KEGIATAN

Nama - Neng Alin Rahadian Basuki
Tempat tanggal lahir . Bandung, 24 Oktober 1983
Pekerjaan : Mengurus Rumah Tangga
Alamat _ . Kp. Golempang RT., 004/RW. 003

Kel. Kotabaru Kec. Cibeureum Kota Tasikmalaya

Jabatan dalam kegiatan dimaksud : Pimpinan LPK Administrasi Penerbangan Trans Angkasa

Menerangkan bahwa nama tersebut di atas adalah benar penanggung jawab pelaksanaan
kegiatan pelatihan bidang Staf Administrasi Penerbangan.

Demikain surat keterangan tanggung jawab ini dibuat untuk digunakan seperlunya.

Tasikmalaya, 20 Februari 2021

Lembaga Kursus Pendidikan
Administrasi Penerbangan “Trans
Angkasa”,




SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN MENYEDIAKAN DANA PENDAMPING, APABILA
DIPERLUKAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama :  Neng Alin Rahadian Basuki
Tempat tanggal lahir : Bandung, 24 Oktober 1983
Pekerjaan . Mengurus Rumah Tangga
Alamat . Kp. Golempang RT. 004/RW. 003

Kel, Kotabaru Kec. Cibeureum Kota Tasikmalaya

Jabatan dalam kegiatan dimaksud : Pimpinan LPK Administrasi Penerbangan Trans Angkasa

Menyatakan bersedia menyediakan dana pendamping apabila diperlukan, untuk
terselenggaranya kegiatan pelatihan bidang Staf Administrasi Penerbangan.

Demikain surat pernyataan kesediaan menyediakan dana pendamping ini dibuat untuk
digunakan seperlunya.

Tasikmalaya, 20 Februari 2021

Lembaga Kursus Pendidikan
Administrasi Penerbangan “Trans
Angkasa”,

/Pimpinan




SURAT PERNYATAAN TANGGUNGJAWAB PENGELOLAAN DANA HIBAH

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Neng Alin Rahadian Basuki
Tempat tanggal lahir : Bandung, 24 Oktober 1983
Pekerjaan : Mengurus Rumah Tangga
Alamat :  Kp. Golempang RT. 004/RW. 003

Kel. Kotabaru Kec. Cibeureum Kota Tasikmalaya
Jabatan dalam kegiatan dimaksud : Pimpinan LPK Administrasi Penerbangan Trans Angkasa

Menyatakan bertanggungjawab sepenuhnya atas bantuan hibah yang diterima untuk
kegiatan pelatihan bidang Staf Administrasi Penerbangan.

Demikain surat pernyataan kesediaan menyediakan dana pendamping ini dibuat untuk
digunakan seperlunya.

Tasikmalaya, 20 Februari 2021

Lembaga Kursus Pendidikan
Administrasi Penerbangan “Trans
Angkasa”,

o= e UP 3 ' - E =
N. Alin Rahadian Basuki
Pimpinan
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